
 
 

 

 
 

 

  

 

 

 

DGP-DPS-SA 

  

 Apoyar en la  elaboración de proyectos de mejora que coadyuven al logro de los objetivos institucionales. 

 Coordinar y vigilar que el personal a su cargo  cumpla en tiempo con las actividades asignadas  

 Proponer y participar  en la simplificación de  procedimientos que coadyuven en incrementar la eficiencia en el trabajo 

 Revisar y mantener actualizados los manuales administrativos de su área. 

 Realizar el seguimiento y cumplimiento de las recomendaciones efectuadas por el Organo de Control Interno. 

 Presentar periódicamente los informes sobre el desarrollo, avance y cumplimiento de sus proyectos. 

 Y demás actividades inherentes al puesto.


